
Veřejná výzva  

Městys Bohdalov vyhlašuje podle zákona č. 312/2002 Sb.,  

o úřednících územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů,  

veřejnou výzvu k přihlášení zájemců na obsazení pracovního místa „Referent“ 

 

Název územního samosprávného celku: městys Bohdalov 

Druh práce a místo výkonu práce: Referent Úřadu městyse Bohdalov, místem výkonu práce je 

Bohdalov 

 

Náplň práce: 

• vidimace a legalizace dokumentů  

• Czech POINT 

• spisová služba a datová schránka 

• komunikace s občany  

• zveřejňování dokumentů  

• vedení pokladny 

• administrativní činnost  

 

Zákonné předpoklady pro vznik pracovního poměru: Úředníkem se může stát fyzická osoba, která je 

státním občanem České republiky, popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má 

v České republice trvalý pobyt, dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je bezúhonná, 

ovládá jednací jazyk a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovené zvláštním 

právním předpisem 

 

Požadavky územního samosprávného celku pro vznik pracovního poměru odpovídající povaze 

správní a pracovní činnosti, kterou má zájemce vykonávat:  

Předpoklady:  

• min. středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou  

• znalost Microsoft Office 

• dobrá schopnost jednání s občany 

• pracovní nasazení a flexibilita  

• ochota učit se novým věcem 

• samostatnost, spolehlivost, zodpovědnost, loajalita 

Výhody:  

• zkouška odborné způsobilosti podle zákona č. 21/2006 Sb. (o ověřování) 

• znalost zákona č. 128/2000 Sb. (o obcích) 

• znalost prostředí Czech POINT  

• znalost programu KEO4  

• praxe v oblasti státní správy nebo samosprávy 

 

Druh pracovního poměru: pracovní poměr na dobu neurčitou, úvazek 20 hodin týdně 

Předpokládaný nástup: nástup možný ihned 

 

 

 

 

 

 



Zájemce podá k územnímu samosprávnému celku písemnou přihlášku, která musí obsahovat tyto 

náležitosti: 

• jméno, příjmení, titul zájemce  

• datum a místo narození zájemce  

• státní příslušnost zájemce  

• místo trvalého pobytu zájemce  

• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana 

• kontaktní spojení (telefon, e-mail) 

• datum a podpis zájemce 

 

Výčet dokladů, které zájemce připojí k přihlášce: 

• životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných            

znalostech a dovednostech, zejména týkajících se správních činností 

• kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (lze nahradit čestným prohlášením o 

bezúhonnosti); u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost 

vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se 

bezúhonnost čestným prohlášením 

 

Platová třída odpovídající druhu práce: řídí se zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění 

pozdějších předpisů, nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 

veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, a předpisy souvisejícími, platová třída 8 

 

Lhůta pro podání přihlášky: do pondělí 15. září 2025, 10.00 hodin 

 

Místo, způsob podání přihlášky a adresa, na kterou se přihláška odesílá: 

• podání osobně na Úřadě městyse Bohdalov, Bohdalov 250 

• poštou na adresu Úřad městyse Bohdalov, Bohdalov 250, 592 13 Bohdalov; za datum 

doručení přihlášky se považuje datum uvedené na podacím razítku pošty 

• podání elektronicky e-mailem na adresu bohdalov@bohdalov.cz 

• datovou schránkou zřízenou fyzické osobě na ID datové schránky 8qnbffj  

 

Zájemce bere na vědomí, že městys Bohdalov bude pro účely této veřejné výzvy zpracovávat jeho 

osobní údaje uvedené v části „náležitosti přihlášky“, a to v souladu s Nařízením Evropského 

parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních 

údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně 

osobních údajů). 

 

Ing. Arnošt Juda, starosta městyse 

 

 

V Bohdalově dne 29.08.2025 

 

 

Vyvěšeno: 29.08.2025 

Sejmuto: 
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